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1 §

Päävastuualueen toiminta-ajatus

Yleishallinnon päävastuualue tuottaa kunnallishallinnolta vaadittavat yleis- ja taloushallinnolliset palvelut sekä vastaa kunnan organisaation sisäisten hallinto- ja talouspalvelujen tuottamisesta.

2 §

Toimielimet, tehtäväalueet ja esittely


Yleishallinnon päävastuualue tuottaa itse tai vastaa palveluiden saatavuudesta seuraavilla toiminta-alueilla:

· vaalit

· yleishallinto

· työllistäminen

· maaseutuasiat

· elinkeinoasiat

Päävastuualueella toimii kunnan keskusvaalilautakunta, jossa on viisi jäsentä. Tehtävänä on valtiollisten ja kunnallisten vaalien sekä kansanäänestysten toimittaminen.

3 §

Luottamushenkilötoimielinten toimivalta


Keskusvaalilautakunta päättää lakisääteisistä tehtävistä.

4 §

Viranhaltijan ratkaisuvalta


Kunnansihteeri 
1. valitsee yleishallinnon päävastuualueelle avoimen viran- tai toimenhaltijan silloin kun virkaa tai tointa ei täytetä vakituisesti

2. myöntää vuosiloman

3. myöntää sellaisen virkavapauden ja työloman, jonka saamiseen viranhaltijalla ja työntekijällä on lainsäädännön, virka- ja työehtosopimuksen tai virkasäännön nojalla ehdoton oikeus

4. myöntää harkinnanvaraisen virkavapauden ja työloman enintään 30 kalenteripäiväksi kerrallaan, mikäli harkittavaksi ei tule virkavapauden tai työloman ajalta maksettavan palkan määrää

5. antaa alaiselleen viranhaltijalle ja työntekijälle virkamatkamääräyksen 

6. määrää tarvittaessa henkilöstön lisä-, yli-, lauantai- tai sunnuntaityöhön sekä varallaoloon

7. päättää vastuualueen irtaimen omaisuuden hankinnasta 8 500 euroon saakka.

Maaseutusihteeri 

1.
päättää lausunnoista ja päätöksistä maaseutuelinkeinoihin liittyvissä lainoitus-, avustus-, lupa-, kiintiö-, opintoraha- ja muissa vastaavissa asioissa

2. päättää maataloustuen jakamisesta ja mahdollisesta takaisinperinnästä

3. päättää tehtäväalueeseen liittyvien vahinkojen arvioimisesta ja käsittelemisestä

4. vastaa toimialaansa kuuluvasta tiedotustoiminnasta

5. hyväksyy maaseututoimea ja kunnan maa- ja metsätilojen hoitoa koskevat laskut ja tositteet

